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BUDJETTI JA RAHOITUS
Tapahtuman talousarvio

HUOMIOITA & MUISTETTAVAA

MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

Apurahojen/hankerahoituksen hakeminen

Maksuvdlineet (k&teiskassa, korttimaksulaitteet)

Hankinnat

Mahdollisten myyntipaikkojen hinnan mdadrittely (siséltyvatkd vesi,

sahkd ym)

Laskutuksen jarjestdminen (tarvittaessa)

Kirjanpidon jarjestdminen

Esiintyjien palkkiot/kulukorvaukset

Lupamaksut
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\ v MAASEUDUN
® SIVISTYSLIITTO

LUVAT JA ILMOITUKSET "HUOMIOITA & MUISTETTAVAA
lImoitus poliisille (poliisi.fi), mikdali tapahtuman koko edellyttad

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma/Pelastuslaitos, cc Poliisi

Lupa vdliaikaisia opasteita varten/Kunta ja/tai ELY

Elintarvikeilmoitus/Kunta

Avotulelle lupa tarvittaessa

ElGintenpitolupa

Vakuutukset

Teosto, mikdli filaisuudessa soitetaan musiikkia

Meluilmoitus (tarvittaessa)
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MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

Ok TIEDOTUS JA MARKKINOINTI "HUOMIOITA & MUISTETTAVAA
Tiedotussuunnitelma

Nettisivut

Someviestintd

Lehti-iimoitukset

Tapahtumakalenterit

Kutsukirjeet/séGhkodpostiviestit

Julisteet, iimoitukset

Paikallislenti, -radio/mediatiedotteet

Ohjelmalehtinen

Opasteet ja kyltit paikan padlla

Viestintd yhteistydtahojen kanssa — WA-ryhmat tai vastaavat?

-
.

Tiedotus myyjille/naytteilleasettajille/muille toimijoille Q

Palautteenkeruu J R

Jalkimarkkinointi, kiitosviestit ym.




INFRA JA KAYTANNON JARJESTELYT
Paikan valinta ja aluesuunnittelu

HUOMIOITA & MUISTETTAVAA

MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

Turvallisuussuunnitelma (myyjien, asiakkaiden, eldinten nakdékulmastal)

Pys@kdinnin jarjestdminen: minne myyjat, minne asiakkaat, invapaikat,
p-paikkojen merkint&

Liikenteenopastus (kyltit, likenteenohjaajat)

Vesipiste(et)

Sahkét (kaapelit, tydmaakeskukset, kaapelisuojat). Voimavirran tarve?

WC:t ja kasienpesupisteet

Aidat, katokset/teltat ja painot tarvittaessa

Jateastiat ja pussit niihin

Penkit ja pdydat

Onko "lavaohjelmaa": millainen lava jériestet&dén, dédnentoisto?

Sammutusvdlineet

Ensiapupiste, vastuuhenkild ja tarvikkeet

Tarvitaanko yévalvonta




Ok INFRA JA KAYTANNON JARJESTELYT
Huomioliivit, tarvittaessa sadetakit

HUOMIOITA & MUISTETTAVAA

MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

Tapahtumapaikkojen jarjestely ja koristelu, opasteet

Infopiste tarvittaessa

Mahdolliset erilliset jarjestelyt ryhmille/kutsuvieraille?

Ok  OHIJELMA
Sisaltd — mitd ja kenelle?

HUOMIOITA & MUISTETTAVAA

Esiintyjat

Budjetointi

Aikataulutus

Tyéndaytdkset, esilléd olevat koneet/tydkalut/muuta

Rastitehtavat tai vastaavat aktiviteetit

o

Juontajat, musiikki?

B

Ohjelmasta tiedottaminen




TOTEUTUS
Padvastuuhenkild (1)

"HUOMIOITA & MUISTETTAVAA

MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

Tapahtuman rakentamisen ja purkamisen suunnittelu, varmistetaan ettd on
riitt&vasti porukkaa

Riittavasti tekijditd ja varahenkilditd tapahtumapdivéna

Selked téiden ja vastuiden jako, dokumentoidaan

Tiedonkulku ja yhteydenpitovdlineet

Tarkeimmat yhteystiedot kaikilla saatavilla

Tehd&dankd kaikki talkoilla, maksetaanko jostain

Talkoolaisten kahvit, ruuat, tauotus, huilauspaikka

Loppusiivous: tehtavat, tydnjako, aikataulu

Kiitoskahvit tms. tapahtuman jélkeen
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